
 

 

 

 
 

 

  
   

 

 
Benötigen Sie eine WEG- oder eine Mietverwaltung? 

Und was ist überhaupt der Unterschied? 

 

 

Die Mietverwaltung 
 

Sie sind Eigentümer eines Mehrfamilienhauses, aber haben neben Job und 

Familie nicht ausreichend Zeit um sich voll um Ihr Objekt zu kümmern? Sie 

kennen sich nicht mit den aktuellen Rechtsnormen bei Mietverträgen aus? 

Dann ist die Mietverwaltung das, wonach Sie suchen. 

 

Wir nehmen Ihnen den lästigen Papierkram ab, dokumentieren  

und führen Wohnungsübergaben durch, prüfen die Mieteingänge und 

kümmern uns um zu spät oder nicht bezahlte Mieten.  

 
 

 

Weitere Aufgabenbereiche: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abschluss- und Kündigung 
von Miet-& Pachtverträgen 

Einziehen und Verbuchen  
der Mietzahlungen 

 Erstellung der 
Jahresabrechnungen 

Personalwesen  
(Hausmeister, Reinigungskräfte) 

Empfehlung bei  
Energiesparmaßnahmen 

Vertretung des  ET 
gegenüber Dritten 

regelmäßige Information des ET 
über die wirtschaftliche 

Situation des Objekts 

Zahlungsüberwachung 
einschl. Mahnwesen 

Anlegen und 
Verwalten der 
Mietkaution 

Veranlassen notwendiger 
Instandhaltungen und 

Reparaturen 

Einholen von 
Angeboten 

Und vieles mehr! 

Miet- 

Verwaltung 



 

 

 

 
 

 

  
   

 

 

Die WEG-Verwaltung 

Sie sind Eigentümer einer oder mehrerer Wohnungen in einem Mehrfamilienhaus und legen 

Wert auf ein geregeltes Miteinander mit den Eigentümern? Dann ist die WEG-Verwaltung das 

Richtige für Sie. Wir kümmern uns als neutraler Außenstehender um alle Belange, die das 

Gemeinschaftseigentum betreffen. 

 

Was wir tun: 

  
Abschluss von Wartungs- und 

Versicherungsverträgen (Gebäude-, 
Gewässerschutz, Glasbruch, 

Haftpflichtversicherung usw.) 

Erstellen des 
Wirtschaftsplans 

Hausgeld-Abrechnung 

Jährliche Ortsbegehung 
der Objekte 

Veranlassen von 
Instandhaltungen 

Sichtabnahme von 
Handwerkerleistungen 

Vorbereitung + Durchführung der 
Eigentümerversammlungen 

Schadensmeldungen bei 
Versicherungsfällen 

Maßnahmen zur Einhaltung der 
Hausordnung Mahnen ggf. Einleiten von Klagen 

bei Zahlungsrückstand 

 
WEG- 

Verwaltung 

Und vieles mehr! 


